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吉林大学实验室规划设置及信息管理规定 
 

第一条 为进一步加强实验室建设与规范管理，保障学校的

教学、科研等工作顺利进行，依据国家及学校相关文件精神，结

合学校实际，制定本规定。 

第二条 本规定适用于吉林大学所有教学、科研及计划设置

实验室的单位。 

第三条 吉林大学实验室设置分三个层次，即：建制实验室、

功能实验室、实验分室。 

（一）建制实验室是指学校及上级组织、校内各教学科研等

单位正式发文设立的，具有实验场所、仪器设备和技术队伍等统

筹管理职责的，承担一定实验任务的基础组织。 

（二）功能实验室是指建制实验室内依据不同教学实验任务

或科学研究方向划分的相对独立的管理团组，负责实验功能一致

或相近的一至若干间具体实验场所的管理。 

（三）实验分室是指功能实验室内一间具体实验场所。 

第四条 实验室的设置，应当具备以下基本条件： 

（一）有稳定的学科发展方向和饱满的实验教学或科研、技

术开发等项任务； 

（二）有符合实验技术工作要求的房舍、设施及环境； 

（三）有足够数量、配套的仪器设备； 

（四）有合格的实验室负责人和一定数量的专兼职工作人员； 
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（五）有科学的工作规范和完善的管理制度。 

第五条 校内各教学科研等单位，要从实际出发，统筹规划，

充分论证，合理设置实验室。做到建筑设施、仪器设备、技术队

伍与科学管理协调发展，提高建设效益。 

第六条 学校对建制实验室的设置、调整和撤销，实行备案

管理。建制实验室所隶属或依托的教学科研等单位，须及时将论

证报告、批准文件等相关材料报实验室与设备管理处，履行备案

程序与手续。 

第七条 建制实验室设置备案程序及材料： 

（一）教学科研等单位建制实验室新增、修改或撤销备案登

记时，须登录“吉林大学实验室综合管理系统”，填写提交《吉林

大学建制实验室备案登记表》（以下简称“登记表”）。 

（二）实验室与设备管理处审核登记表具体信息，并依据相

关规定及实际情况，确认是否符合备案要求，不符合要求的将被

退回，由提交单位修改完善。 

（三）审核通过后，打印登记表，履行相关签字手续、加盖

单位公章，并附论证报告与批准文件、或修改说明、或撤销说明

等相关材料，一并报送实验室与设备管理处审验。 

（四）实验室与设备管理处复核登记表具体信息及相关材料，

履行相关签字手续、加盖处室公章，并在系统中确认建制实验室

新增、修改或撤销备案登记。 

第八条 实验室的名称应根据所承担的教学任务、或科研方
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向、或专业名称命名，一般不采用仪器设备名称命名，不要冠以

国家、省部级，重点、示范等定语。 

第九条 校内各教学科研等单位，要及时更新隶属或依托本

单位的建制实验室基本信息与相关数据。认真做好本单位实验室

基本信息统计分析与数据上报等相关工作。 

第十条 学校将结合实验室评价评估及各类实验室检查，定

期梳理核实各教学科研等单位建制实验室备案情况与基本信息，

对瞒报、漏报或不及时更新备案信息的，将下达整改工作建议书、

或约谈相关人员及主要负责人、或给予校内通报，并减少对其资

源调配及经费支持。情节恶劣并造成严重后果的，依据国家及学

校相关规定给予处罚，并追究有关人员责任。 

第十一条 本规定由实验室与设备管理处负责解释，自发布

之日起实施。 

 


